Hinweise zur Online-Erfassung der Deutschen Bibliotheks-
statistik (DBS)

Erfassungszeitraum

02. Januar bis 15. Februar, 23.59 Uhr

Anmeldung und Dateneingabe

Melden Sie sich mit Ihrer Identifikationsnummer (DBS-ID) und lhrem DBS-Kennwort auf
https://www.bibliotheksstatistik.de/start an. (Das DBS-Team bietet bei Bedarf Hilfestellung.)

o Wenn kein Kennwort bekannt ist, auf den Button ,Kennwort vergessen* klicken. Sie erhalten
anschliel3end an die fur Ihre Bibliothek hinterlegte Mailadresse per Mail ein neues Kennwort.

o Wenn die Kennwort-Benachrichtigung nicht innerhalb eines Tages bei lhnen ankommt,
schicken Sie bitte eine Mail an dbs@hbz-nrw.de und bitten das DBS-Team um Unterstiitzung.

Adressverwaltung

Uberprifen Sie bitte zunachst in der ,,Adressverwaltung“ die fiir Inre Bibliothek hinterlegten
Adress- und Kontaktdaten auf Vollstandigkeit und Aktualitét.

o Die umrandeten Felder (Name, StralRe etc.) kobnnen Sie selbst &ndern. Mit Klick auf die
jeweilige Kategorie erfahren Sie, in welcher Form die Angaben eingetragen werden sollen.

o Die Felder in der Kategorie ,Sonstige” sowie die DBS-ID und der Status kénnen nur durch die
DBS-Redaktion korrigiert werden. Bei Anderungsbedarf schicken Sie hier bitte eine Mail an
dbs@hbz-nrw.de.

Dss-Blitzlicht

AnschlieBend nehmen Sie sich bitte etwas Zeit flr das sogenannte DBS-Blitzlicht. Im Blitzlicht
werden Daten zu aktuellen Themen erhoben. In diesem Jahr sind es Fragen zu Personal und
Kooperationen. Eine Ubersicht der Fragen finden Sie im Vorabfragebogen. Auswertungen der
Vorjahre kénnen Sie hier einsehen.

o Erlauterung zu Frage 1.2 (Gibt es in lhrer Bibliothek Personal aus anderen
Fachrichtungen?):
Beantworten Sie die Frage bitte auch, wenn kein Stellenplan vorhanden ist.

Fragebogen
Eingabe, Prifung, Speichern

o Das Online-Formular bietet wahrend der Dateneingabe eine Plausibilititspriifung und einen
direkten Vergleich zum Vorjahr.

o Sie kdnnen die Dateneingabe jederzeit unterbrechen und mit dem Button
~(Zwischen-)Speichern® die eingetragenen Werte zwischenspeichern.
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o

o

Der Button ,,Abschicken‘ speichert die Daten final in der DBS-Datenbank.

Lesen Sie bitte unbedingt die Hinweis- und Fehlermeldungen durch, die nach dem
Speichern lhrer Angaben oberhalb des Formulars angezeigt werden. Bei Bedarf korrigieren Sie
Ihre Angaben bitte entsprechend. Es handelt sich hier um eine tolle Unterstiitzung fir die/den
Erfassende/n, die Ihnen als Bibliothek und uns gemeinsames Fehlersuchen erspart.

Nach Abschluss der Online-Eingabe kénnen Sie sich die eingetragenen Daten fir Ihre Un-
terlagen als Excel-Tabelle herunterladen. Die Schaltflache finden Sie oberhalb des
Fragebogens.

Erlauterungen

o

Bitte lesen Sie sich die Erlauterungen zu den Fragen genau durch, insbesondere bei allen
Fragen, die neu hinzugekommen sind bzw. bei welchen sich etwas geandert hat. Eine Uber-
sicht der Anderungen finden Sie farblich hervorgehoben im Vorabfragebogen.

Wahrend der Erfassung konnen Sie sich die Erlauterung als komfortable Online-Hilfe jederzeit
mit einem Klick auf die betreffende Frage anzeigen lassen.

Hinweise zu einzelnen Fragen:

Bitte beantworten Sie jede Frage von 1 — 104. Tragen Sie ein ,N“ ein, wenn die Zahl vorhan-
den, aber nicht zu ermitteln ist. Eine ,0“ wird eingetragen, wenn es zu der Frage keine Angabe
gibt. Es durfen keine leeren Felder stehen bleiben.

Fahrbibliotheken beantworten bitte zusatzlich noch die Fragen 300 — 307.
Hilfestellung finden Sie beim hbz.

Fuhren Sie eine Schulbibliothek, eine Zweigstelle als Schulbibliothek oder eine
kombinierte Offentliche Bibliothek / Schulbibliothek, beantworten Sie bitte noch
zusatzlich die Fragen 500 — 528.

Hilfestellungen finden Sie beim hbz und auf schulmediothek.de.

Frage 1/1 (Einwohnerzahl des Bibliotheksortes):
Die Fachstelle erhélt die Einwohnerzahlen vom Statistischen Landesamt und tragt diese fir
Sie mit einheitlichem Datumsstand in die DBS-Datenbank ein.

Frage 3/34 (E-Medien im eigenen Bestand):
Hier tragen Sie nur Zahlen ein, wenn Sie aul3erhalb eines Verbundes noch eigene E-Medien
besitzen.

Frage 3/34.1 (E-Medien im Verbund):

Die Zahlen erhalten Sie von lhren Verbundkoordinator*innen. Sind Sie Mitglied in mehreren
Verbiinden, werden die Medien zusammengezahlt

(z.B. E-Medien Onleihe + E-Medien Overdrive).

Frage 3/35 (E-Medien-Entleihungen):
Alle Entleihungen von E-Medien einer Bibliothek werden addiert, so z.B.
(Ausleihe Onleihe + Ausleihe Overdrive).

Frage 3/38 (Lizenzierte virtuelle Plattformen, Dienste und Datenbanken):

Addieren Sie alle Datenbanken, zu denen Sie Zugang anbieten.

z.B.: Onleihe + Filmfriend + 3 x Munzinger (Lander + Personen + Basiswissen Schule) +
2 x Brockhaus (Jugendlexikon + Schilertraining) + tigerbooks + Onilo + Pressreader +
Overdrive + eKidz + filmfriend + sharemagazines = insgesamt 14 Datenbanken.

MetropolCard-Bibliotheken geben mindestens 7 Datenbanken an:
Onleihe + Onilo + Pressreader + 2 x Munzinger (Lander + Personen) + 2 x Brockhaus
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(Enzyklopadie + Jugendlexikon). Wenn Sie zusatzlich noch z.B. tigerbooks oder Over-
drive anbieten, werden diese dazu addiert.

Frage 3/40 (Laufende Zeitungs- und Zeitschriftenabos in elektronischer Form):
Die Zahlen beziehen sich auf die Abos der Onleihe. Sie erhalten sie von lhren Verbundkoordi-
nator*innen.

Abschnitt ,,4 Ausgaben, Finanzen*:

Wenn die tatsachlichen Ausgaben bis zum 15. Februar nicht zu ermitteln sind, geben Sie bei
den Fragen zu Finanzen und Ausgaben bitte die Haushaltsansatze (ggf. korrigierte Anséatze)
an.

Frage 4/53 (einmalige Investitionen):
Hier tragen Sie alle einmaligen Ausgaben ein (z.B. die Anschaffung von Mébeln).

Frage 4/49 (Ausgaben insgesamt):
Hier tragen Sie alle laufenden Ausgaben ein (Miete, Personalkosten, Veranstaltungen etc.).

Frage 4/54 (Gesamtausgaben):
Hier tragen Sie die Summe von 49 + 53 ein.

Frage 4/55 (Ausgaben des Tréagers):

Hier tragen Sie die rein rechnerischen tatsachlichen Ausgaben lhres Trégers ein.

In der Regel bedeutet das fir Sie: Férdergelder, Geldspenden oder Einnahmen (z.B. durch
Saumnisgebiihren oder Eintrittsgelder) werden aus dem Haushaltsansatz herausgerechnet
(55=54-56 - 63).

Frage 6/80 (Benutzerarbeitsplatze):

Wenn Sie beispielsweise 1 leeren Tisch mit 4 Stuhlen fur die Benutzer*innen zur Verfigung
stellen, kdnnen Sie 4 Arbeitsplatze angeben. (Der Tisch darf nicht dauerhaft fir Medienausstel-
lungen genutzt werden.)

Frage 6/93 (Anzahl der Kooperationspartner):
Fur die Teilnahme an HEISS AUF LESEN® 2023, der ,Nacht der Bibliotheken® oder
.Lesestart* dirfen Sie hier jeweils ,1“ eintragen.

Frage 6/93.1 (... darunter: schriftlich vereinbarte Kooperationen):
Fur die Teilnahme an HEISS AUF LESEN® 2023, der ,Nacht der Bibliotheken“ oder
.Lesestart* dirfen Sie hier jeweils ,1“ eintragen.

Anmerkungsfeld 199:

Mit diesem Feld kénnen Sie die DBS-Redaktion auf Besonderheiten Ihrer Bibliothek oder Ihrer
Daten hinweisen (z.B. Grinde fiir extreme Abweichungen gegeniiber dem Vorjahr oder die
Teilnahme an mehreren Verbiinden).

Frage 10/501 — Frage 10/504 (... darunter Primarstufe...)
bezieht sich nicht auf die Angabe von einzelnen Klassen. Wenn Sie bspw. einer Realschule
und einem Gymnasium zugeordnet sind, tragen Sie fir die Frage 502 ,2“ ein.
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VZA-Rechner

Den VZA-Rechner zur Berechnung der Personalangaben finden Sie hier. (Mit dem VZA-Rechner
konnen Sie auch einfach den korrekten VZA-Wert berechnen lassen, wenn jemand unterjahrig
ausgeschieden ist oder nur einen bestimmten Zeitraum gearbeitet hat.)

Begleitbogen

Den Begleitbogen der Fachstelle schicken Sie bitte bis 15. Februar ausgefullt per Mail an
fachstelle@rpk.bwl.de.

Fragen

Bei inhaltlichen Fragen wenden Sie sich bitte direkt an den/die fur lhre Bibliothek zustéandige/n
Fachberater/in:

o Bibliotheken der Metropolregion Rhein-Neckar (Neckar-Odenwald-Kreis und
Rhein-Neckar-Kreis)
Annegret Artmann: annegret.artmann@rpk.bwl.de

o Bibliotheken der Region Mittlerer Oberrhein (Landkreise Karlsruhe und Rastatt)
(in Vertretung:) Annegret Artmann: annegret.artmann@rpk.bwl.de

o Stadtkreise und Bibliotheken der Region Nordschwarzwald (Landkreise Calw, Enzkreis und
Freudenstadt)
Peter Heissenberger: peterjan.heissenberger@rpk.bwl.de
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