
 

Beim Regierungspräsidium Karlsruhe ist in der Abteilung 8, Referat 87 – Integriertes Rückkehr-
management – am Dienstort Karlsruhe zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Stelle befristet für die Dauer 
von zunächst zwei Jahr zu besetzen: 
 

Sachbearbeitung Rückkehrberatung (w/m/d) 
 

Ihre Tätigkeit:  
• Persönliche Beratung von Asylbewerbern zur freiwilligen Rückkehr 
• Unterstützung bei der Beschaffung von Reisedokumenten und bei den Vorbereitungen für die Ausreise 
• Antragsstellung im Rahmen bestehender Rückkehr-, Reintegrations- und Förderprogramme 
• Zusammenarbeit mit den Ansprechpartnern im Herkunftsland sowie dem Bundesamt für Migration und 

Flüchtlinge 
• Planung und Organisation (z. B. Buchung von Flügen) der freiwilligen Ausreise 

 
Ihr Profil: 
• Abgeschlossene Laufbahnprüfung für den mittleren nichttechnischen Verwaltungsdienst bzw. 

Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r, Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte/r, Fachange-
stellte/r für Bürokommunikation, Kauffrau/Kaufmann für Bürokommunikation, Kauffrau/Kaufmann für 
Büromanagement 

• Kontaktfreude, Kommunikationsfähigkeit und Einfühlungsvermögen 
• Teamfähigkeit, Flexibilität und eine hohe Leistungsbereitschaft 
• Organisationsfähigkeit verbunden mit Verantwortungsbewusstsein 
• Gute verhandlungssichere Fremdsprachenkenntnisse in Englisch 
• Weitere Fremdsprachen (z.B. Arabisch, Serbisch/Albanisch, Türkisch, Georgisch oder Russisch) 

wären von Vorteil 
 

Die Vergütung richtet sich nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst der Länder (TV-L) und erfolgt 
bei Vorliegen aller tariflichen und persönlichen Voraussetzungen in Entgeltgruppe 9 a TV-L. Neben viel-
seitigen und abwechslungsreichen Aufgaben bieten wir attraktive Beschäftigungsbedingungen an. Nach 
erfolgter Einarbeitung besteht die Möglichkeit zur Arbeit im Homeoffice in Absprache an bis zu einem Tag 
in der Woche. Zudem unterstützen wir Ihre Mobilität mit einem Zuschuss zum Job Ticket BW oder dem 
Deutschlandticket. 
 
Die Befristung richtet sich nach § 14 Abs. 2 des Teilzeit- und Befristungsgesetzes. Daher können nur 
Bewerberinnen und Bewerber berücksichtigt werden, die noch nicht in einem Arbeitsverhältnis beim Land 
Baden-Württemberg beschäftigt waren. 
 
Die Stellen sind grundsätzlich teilbar. Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei 
gleicher Eignung bevorzugt eingestellt. 
 
Für nähere Auskünfte steht Ihnen Frau Haß (0721/926-3260) zur Verfügung. 
 
Bewerbungen bitten wir bis spätestens 07.04.2024 unter Angabe der Kennziffer 2024_014 einzusenden. 
Bitte nutzen Sie hierfür ausschließlich unser Onlinebewerbungsportal. Den Zugang hierzu finden Sie 
auf unserer Homepage im Bereich „Stellenangebote“. Dort können Sie auch Informationen zur Erhebung 
von personenbezogenen Daten bei der betroffenen Person nach Art. 13 der Datenschutz-Grundverord-
nung entnehmen. 

www.rp-karlsruhe.de 

 
   

 

https://bewerberportal.landbw.de/rp_ka_v2/index.html

