Beim Regierungsprasidium Karlsruhe sind in der Abteilung 8 — Asylrecht, Auslander, Riickkehrmana-
gement, Spataussiedler, Zentrale Bul3geldstelle, Lotterie- und Gliicksspielrecht — am Dienstort Karlsruhe
zum nachstmoglichen Zeitpunkt mehrere Stellen befristet fur die Dauer von zunachst einem Jahr zu
besetzen:

Sachbearbeitung Passbeschaffung und Vollzug
der Ausreisepflicht (w/m/d)

Es handelt sich hierbei um den Vollzug der Ausreisepflicht, also die Organisation von Abschiebungen in
die EU-Mitgliedsstaaten nach der Dublin-Verordnung sowie um die Ruckfuhrung direkt in die Herkunfts-
lander. Bei Letzteren einschlieBlich der Pass- und Passersatzpapierbeschaffung. Diese erfolgt in direktem
Austausch mit den Botschaften und Konsulaten der jeweiligen Lander.

Die enge Zusammenarbeit mit der Landes- und Bundespolizei, Reisebiros und Flughafen, sowie die
Flugbuchung und Organisation der Polizei- und Arztbegleitung gehdren zu lhrem téaglichen Geschaft.

Gdf. auch die Organisation von Sicherheitsbegleitung oder anderen zusatzlichen Mal3nahmen. Sie stehen
in regelmaRigen Kontakt mit vielen unterschiedlichen Beteiligten bei Reiseblros, Bundes- und Landes-
polizei, Flugh&fen, Arzten, Grenzschutzstellen und dem Bundesamt fiir Migration und Fliichtlinge.

Daflir suchen wir interessierte Bewerberinnen und Bewerber mit folgenden fachlichen und persénlichen
Qualifikationen:

e Abgeschlossene Laufbahnprifung fiir den mittleren nichttechnischen Verwaltungsdienst bzw.
Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r, Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte/r, Fachange-
stellte/r fir Burokommunikation, Kauffrau/Kaufmann fiir Birokommunikation, Kauffrau/Kaufmann fur
Bliromanagement

e Sicherer Umgang mit dem PC

e Gute Kenntnisse in der Anwendung der Microsoft-Office-Programme (Word, Excel, Outlook)

o Gute Englischkenntnisse, weitere Sprachkenntnisse sind von Vorteil (wie z. B. Arabisch, Persisch,
Dari, Paschtu, Urdu, Serbisch, Albanisch, Franzdsisch, Turkisch)

e Sicheres und gewandtes Auftreten sowie ausgepragte Kontakt- und Kooperationsfahigkeit

o Engagement, hohe Belastbarkeit, Teamfahigkeit, Verantwortungsbewusstsein und Flexibilitat

e Hohe Motivation und ausgepragte Leistungsbereitschaft

Die Vergutung richtet sich nach dem Tarifvertrag fur den 6ffentlichen Dienst der Lander (TV-L) und erfolgt
bei Vorliegen aller tariflichen und persénlichen Voraussetzungen in Entgeltgruppe 8 TV-L. Neben viel-
seitigen, abwechslungsreichen und verantwortungsvollen Aufgaben bieten wir attraktive Beschaftigungs-
bedingungen an. Nach erfolgter Einarbeitung besteht die Mdglichkeit zur Arbeit im Homeoffice in
Absprache an bis zu zwei Tagen in der Woche. Zudem unterstitzen wir lhre Mobilitat mit einem Zuschuss
zum Job Ticket BW oder dem Deutschlandticket.

Die Befristung richtet sich nach § 14 Abs. 2 des Teilzeit- und Befristungsgesetzes. Daher kdnnen nur
Bewerberinnen und Bewerber bertcksichtigt werden, die noch nicht in einem Arbeitsverhaltnis beim Land
Baden-Wiurttemberg beschaftigt waren.

Die Stellen sind grundsatzlich teilbar. Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei
gleicher Eignung bevorzugt eingestellt.

Far ndhere Auskunfte steht Ihnen Frau Ratzler (0721/926-3796) zur Verfugung.

Bewerbungen bitten wir bis spatestens 04.06.2023 unter Angabe der Kennziffer 2023_029 einzusenden.
Bitte nutzen Sie hierfur ausschlieBlich unser Onlinebewerbungsportal. Den Zugang hierzu finden Sie
auf unserer Homepage im Bereich ,Stellenangebote®. Dort kdnnen Sie auch Informationen zur Erhebung
von personenbezogenen Daten bei der betroffenen Person nach Art. 13 der Datenschutz-Grundverord-
nung entnehmen.

www.rp-karlsruhe.de


https://bewerberportal.landbw.de/rp_ka_v2/bestimmungen.php
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