Regierungsprdsidium Karlsruhe

Zwischenpriifung 20xx

im Ausbildungsberuf Fachangestellte/r fiir Medien- und Informationsdienste

Beschaffung, formale Erfassung

Erreichbare Punkte:

20

20

20

1,

Die Auswahl von Medien und Informationen, die in den Bestand aufgenommen werden
sollen, erfolgt in den einzelnen Einrichtungen nach unterschiedlichen Gesichtspunkten.
Welche Auswahlkriterien stehen im Vordergrund:

bei Archiven ?

bei wissenschaftlichen Bibliotheken ?

bej offentlichen Bibliotheken ?

bei IuD-Stellen ?

Bildagenturen

2,

Das Internet erobert auch im Handel immer stdrker den Markt.

Mit welchen Angeboten und Leistungen versucht der Online Buch -/Medienhandel
Kunden zu gewinnen ?

Glauben Sie, dass er eine groRe Gefahr fiir den traditionellen Handel bedeutet,oder wird
sich auch der traditionelle Handel behaupten ?

3.

In der Dokumentation und Medizinischen Dokumentation werden Daten mittels
Erhebungsbdgen oder Erfassungsmasken erhoben.

a) Welche Anforderungen muss ein Erhebungsformular erfiillen?

b} Entwerfen Sie ein Datenerhebungsformular entweder fiir

- wahrend der Aufnahme eines Patienten zu erhebende Daten oder

- die Aufnahme einer Monographie in eine bibliographische Dokumentation

4,

Die einzelnen Einrichtungen beschaffen unterschiedliche Medien und Informationen von
unterschiedlichen Lieferanten.

Nennen Sie Medien bzw, Informationen und deren Lieferanten , die eine wichtige
Rolle spielen fiir:

Archive

Wissenschaftliche Bibliotheken

Offentliche Bibliotheken

IuD-Stellen.

Bildagenturen



20

5.
Fertigen Sie aus der folgenden Vorlage eine Titelaufnahme im MAB-Format an !

HTS:

Kreativ fotografieren // Mehr als 50 Techniken von Abstraktion bis Zoom // Von Lee
Frost, Paul Cooper und Phil Smith-Gallagan // Verlag Geerg Callway Miinchen und
Stuttgart

RAHTS:

{Ubersetzt von Hartmut Schicken // Dritte um zahlreiche Fotos ergénzte Auflage 1998
// Die englische Originalausgabe erschien unter dem Titel: The A - Z of Creative
Photography // ISBN 3-87467-727-3

Anm.:

160 Seiten, viele Fotos und 6 lose Folien



Regierungsprasidium Karlsruhe

- Zwischenpriifung 20xx

im Ausbildungsberuf Fachangestellte/r fiir Medien- und Informationsdienste

Arbeitsorganisation / Informations- und Kommunikationssysteme

Erreichbare Punkte:

10 1
Die Arbeitslaufe im Bereich Beschaffung kinnen in den einzelnen Betrieben ganz
unterschiedlich sein.
Was bedeutet es, die Beschaffungsvorgange mit EDIFACT (Electronic Data
Interchange For Administration , Commerce and Transport) abzuwickeln?
Welche Vorteile bringt EDIFACT?

15 2,
Statistiken sind wichtige Organisationsmittel.

Welche Statistiken sind im Rahmen der Beschaffung wichtig ?

Welche Informationen fiir die Arbeitsplanung kann man ihnen entnehmen ?
(Behandeln Sie a) und b) im Zusammenhang)

15 3.
Fiir die formale und inhaltliche ErschlieRung Ihrer Medien konnen Sie Fremddaten
bheziehen. :
Woher und aufweichen Datentrdagern ist das moalich ?
Welche Vor-/Nachteile hat der Bezug von Fremddaten ?

20 4, .
- In der Bundesrepublik gibt es ein Netz unterschiedlicher Bibliotheken.
Nennen Sie die einzelnen Bibliothekstypen und ihre jeweiligen Aufgaben.

20 5.
Die Informationsflut im wissenschaftlichen Bereich nimmt standig zu.
Wie decken Informations- und Dokumentationsstellen den ganz speziellen
Informationsbedarf ?

20 0.
Archivgesetze greifen regelnd in die Archivarbeit staatlicher und kommunaler
Archive ein,
Fiir welche Bereiche gelten gesetzliche Vorschriften ?
Warum hat der Staat im Archivbereich solche Gesetze erlassen ?
(Die Fragen a) und b} sollten im Zusammenhang beantwortet werden.)
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Regierungsprasidium
Karlsruhe

Zwischenpriifung 20xx

im Ausbildungsberuf Fachangestelite/r fiir Medien- und Informationsdienste

Wirtschafts- und Sozialkunde

Hilfsmittel: Taschenrechner
Zeit: 7 60 Minuten

Aufgabe 1: (Berufsausbildung, wirtschaftliche und rechtliche Grundlagen)

1 Anja Engel bewirbt sich um eine Ausbildungsstelle als Fachangestellte fiir Medien- und Informati-
onsdienste. Da sie im vergangenen Jahr bereits als Praktikantin in dem Unternehmen tétig war,
méchte der Ausbilder auf eine Probezeit verzichten.

1.1 Begriinden Sie, ob auf eine Probezeit verzichtet werden kann.

1.2 Welche unterschiedlichen Moglichkeiten gibt es fiir Anja, das Ausbildungsverhéltnis nach sieben
Monaten vorzeitig zu beenden? (Nennen Sie drei!)

2 Als Auszubildende/r haben Sie in lhrem Betricb viele Moglichkeiten, sich nach dem 6kono-
mischen Prinzip zu verhalten.
Erkldren Sie bitte jeweils anhand eines betrieblichen Beispicls das Maximalprinzip und das
Minimalprinzip,

3 Margarete Lieberwirt (18 Jahre alt) verkauft und tibergibt an Tim Mitscheler (volljihrig) einen Foto-
apparat. Dieser verkauft ihn noch vor Zahlung an Frau Habermehl und iibergibt den Fotoapparat. Be-
griinden Sie bitte, wer nach diesen Aktionen Eigentlimer ist.

4 Begriinden Sie in den folgenden Fillen, ob die Rechtsgeschifte giiltig, nichtig oder anfecht-
bar sind.

4,1 Der Gebrauchtwagenhindler Herr Olter verkauft Herrn Sigurt einen Gebrauchtwagen als unfallfrei,
obwohl dieser einen schweren Unfallschaden hatte.

4.2 Sie verschreiben sich bei einer schriftlichen Bestellung und bestellen statt 100 Ordner 1.000
Ordner.

4.3 Die funfjdhrige Sybille kauft von ihrem Taschengeld drei Tafeln Schokolade zu je 0,59 €,

4.4 Ein 16-jahriger Auszubildender verkauft einem Kunden im Geschift einen neuen PC fiir 999,00 €.
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Aufoabe 2: Arbeitsrecht

Im Rahmen der Haushaltsberatungen legt der Gemeinderat fest, dass im Stellenplan 50 Planstellen gestri- |
chen werden miissen, davon 10 der Biicherei. Die Entlassungen in der Stadtbiicherei werden durch die
SchlieBung von 3 Zweigstellen moglich,

1.

4.1

42

Erldutern Sie drei Gesichtspunkte, welche dic Stadt als Arbeitgeber im Zusammenhang mit den
Vorschriften des ,,allgemeinen Kiindigungsschutzes® beachten muss.

" Bei Gespriichen zwischen dem Personalamt und dem Personalrat hebt dieser hervor, dass auBerdem

der besondere ,,Kiindigungsschutz® fiir bestimmte Berufsgruppen berlicksichtigt werden muss.
Nennen Sie vier Gruppen. '

Wann muss einem 26jdhrigen Mitarbeiter, unter Beriicksichtigung der gesetzlichen Kiindigungsfiis-
ten, die Kiindigung spitestens zugehen, wenn diesem fristgerecht zum 30. April gekiindigt werden
soll? (Kiindigungsregelung nach dem BGB)

Die Belegschaft der Stadtbiicherei beschlieBt sofort zu streiken, als sie von der Absicht der Stadtver-
waltung erfihrt. Der Streik dauert bereits eine Woche. Daraufhin kiindigt die Stadtverwaltung diesen
Mitarbeitern fristlos.

‘Priifen Sie, ob diese Vorgehensweise der Stadtverwaltung rechtlich zuldssig ist?

Welche Moglichkeiten hat ein Arbeitnehmer gegen eine fristlose Kiindigung vorzugehen?

Herr Prinz, Leiter der Stadtbiicherei, liegt aufgrund einer Gehaltserhhung iiber der aktuelfen Bei-
tragsbemessungsgrenze der Rentenversicherung. Er will die vier Zweige der Sozialversicherung kiin-
digen, fiir welche er Beitrige bezahlt. Erldutern Sie, inwicweit dies méglich ist.

[izwischen hétten die Beitrdge zur gesefzlichen Rentenversicherung immer wieder erhht werden
miissen. Nur durch die Anhebung der MineralSlsteuer kénnte die BeitragserhShung vermieden wer-
den. Begriinden Sie mit drei Argumenten, warum die Rentenversicherung vor diesen Problemen
steht.
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Aufgabe 3: Rechtsgrundlagen

1.

1.1

1.2

1.3

1.4

Die ElektrogroShandlung DARIUS AG, Calw, unterbreitet der Hauswirtschaftlichen Schule Calw,
am 5. Mérz 20xx folgendes Angebot:

Kiihlschrinke, Marke Eisfuchs, Preis je Stiick 450,00 €, ab Werk
Sparwaschmaschinen, Marke Flott (zugesicherter maximaler Wasserverbrauch 45 1), Preis je Stiick
600,00 €, ab Werk. Eine bald mogliche Lieferung wird in Aussicht gestellt,

Die Schule bestellt daraufhin am 25, Mérz 20xx nach Riicksprache mit dem Landratsamt als Schul-
trfiger je drei Kithlschrinke und Waschmaschinen. Am 30. Mirz wird die Bestellung von der DARI-
US AG schriftlich bestiitigt,

Wann ist rechtsgiiltig ein Kaufvertrag entstanden? Begriindung.

Wie ist die Rechtslage, wenn am 6. April 20xx von der DARIUS AG die Nachricht eintrifft, dass sie
den Angebotspreis um 10 % wegen Kostensteigerung erhthen miisse und die Lieferung nur zu diesen
Preisen moglich sei? Begriindung.

Die Elektrogeriite sind am 20. April 2002 bei der Schule noch nicht eingetroffen, Befindet sich die
DARIUS AG dadurch im Lieferungsverzug? Begriindung.

Am 26. April 20xx treffen die Elektrogerite endlich ein, Bei der unverziiglichen Uberpriifung werden
an 2 Kihlschrinken Blechschiden festgestellt, die durch den unsachgemiBen Transport der beauf-
tragten Speditionsunternehmung verursacht wurden. Die Schule verlangt von der DARIUS AG eine
Ersatzlieferung der beschidigten Gerite. Wie ist die Rechtslage?

Da die DARIUS AG eine Ersatzlieferung ablehnt, verweigert die Schule (hier das Landratsamt) die
Zahlung. Wo und bei welchem Gericht miisste die DARIUS AG Klage auf Zahlung erheben? Be-
griindung. '

Bei Inbetriebnahme der Waschmaschinen, die ordnungsgemil geliefert wurden, stellt sich heraus,
dass der Wasserverbrauch bei 60 Litern liegt.
Welche Mingelarten liegen vor?



