@ Regierungsprisidium
g Freiburg

Beglaubigungen von Urkunden zur Verwendung im
Ausland (Apostillen)

Sie wollen ...

e im Ausland heiraten?

e im Ausland arbeiten?

e im Ausland ein Kind adoptieren?

e gegeniber Ihrem Heimatland Ihre Heirat oder die Geburt lhres Kindes in Deutschland nachweisen?
e |hr Haustier mit ins Ausland nehmen?

e Mitarbeiter in einer lhrer Niederlassungen im Ausland beschaftigen?

Dann werden die Behdrden im Ausland von lhnen entsprechende 6ffentliche Urkunden verlangen, welche zuvor fir die
Verwendung im Ausland (internationaler Rechtsverkehr) beglaubigt werden mussen.

Weitere Informationen

Formular: Beglaubigung von Urkunden zur Vorlage im Ausland (pdf)

Kontakt

Regierungsprasidium Freiburg
Referat 15.1

Schwendistrafe 12

79102 Freiburg

Ute Mutschler
0761 208-2017
Urkundenverkehr@rpf.bwl.de

Frank Vol
0761 208-2051
Urkundenverkehr@rpf.bwl.de

Unsere Telefonzeiten
Montag bis Freitag: 8 bis 12 Uhr
Wir méchten Sie darauf hinweisen, dass die Bearbeitungszeit der Urkunden in der Regel etwa eine Woche betragt. Um

diese Bearbeitungszeit einhalten zu kénnen, bendtigen wir jedoch lhre Mithilfe und bitten Sie deshalb, von telefonischen
Nachfragen zum Eingang der Urkunden, zum Bearbeitungsstand oder Ahnlichem abzusehen.


http://rp.baden-wuerttemberg.de/fileadmin/RP-Internet/Formularcenter/_DocumentLibraries/Formulare/BeglaubigungUrkunden.pdf
http://rp.baden-wuerttemberg.de/rpf/abt1/ref15/
mailto:urkundenverkehr@rpf.bwl.de
mailto:urkundenverkehr@rpf.bwl.de

Infos zur Beglaubigung

Antrage auf Beglaubigungen kénnen schriftlich im Regierungsprasidium gestellt werden. Bitte beachten Sie, dass zur
Beantragung von Apostillen / Legalisationen keine persénlichen Vorsprachen mdglich sind. Eine zeithahe Bearbeitung
ist gewahrleistet.

Bitte verwenden Sie hierzu das Formular und fligen diesem die zu beglaubigende Urkunde im Original (nicht alter als
sechs Monate) bei.

Bitte beachten Sie, dass ausschlieBlich Urkunden mit Originalunterschrift und Originalsiegel beglaubigt werden.
Insbesondere gebuhrenfreie elektronische Meldebescheinigungen sind nicht ausreichend.

Bitte tragen Sie in das Absenderfeld des Formulars unbedingt lhre Adresse und Ihre Telefonnummer flr eventuelle
Rickfragen ein und geben Sie das Bestimmungsland fur die Urkunde an. Eine Rechnung lber die anfallenden
Gebiihren liegt unserem Riickschreiben bei.

Weitere Informationen uber die Beglaubigung von Urkunden zur
Verwendung im Ausland

Worum geht es bei der Beglaubigung von Urkunden flr den internationalen Rechtsverkehr?

Die Behdrden im Ausland kénnen die Echtheit von 6ffentlichen Urkunden, die in Deutschland ausgestellt werden, nicht in
jedem Fall selbst Uberprifen.

Deshalb gibt es in Deutschland Stellen, welche die Echtheit der Unterschriften auf den Urkunden, die Berechtigung der
Unterzeichner zur Ausstellung der Urkunden sowie die Echtheit der Dienstsiegel (das heilSt der "Wappenstempel") der
ausstellenden Behdrde prifen und bestatigen, bevor die Urkunden den auslandischen Behérden vorgelegt werden.

Diese Stellen, unter anderem die Regierungsprasidien in Baden-Wirttemberg, sind den auslandischen Behdrden bekannt.

Wir geben lhnen hier im Rahmen unser Zustandigkeit Tipps und Hinweise zum Thema "Beglaubigung von Urkunden flr den
internationalen Rechtsverkehr".

Fir die Beglaubigung von Urkunden aus dem schulischen Bereich ist das Kultusministerium, von Urkunden aus dem
Hochschulbereich das Wissenschaftsministerium zustandig:
e Ministerium flr Kultus, Jugend und Sport

e Ministerium fir Wissenschaft, Forschung und Kunst

Verlinkung zu diesem Akkordeon-Element kopieren

Welche Urkunden kann ich beim Regierungsprasidium Freiburg zur Vorlage fur die auslandischen Behérden beglaubigen
lassen?

Urkunden, die von Gemeinde-, Stadt- und Kreisverwaltungen aber auch zum Beispiel von den Industrie- und
Handelskammern, Gesundheitsdmtern oder Veterinaramtern im Regierungsbezirk Freiburg ausgestellt wurden.


http://rp.baden-wuerttemberg.de/fileadmin/RP-Internet/Formularcenter/_DocumentLibraries/Formulare/BeglaubigungUrkunden.pdf
http://rp.baden-wuerttemberg.de/themen/
https://km.baden-wuerttemberg.de/de/startseite
http://mwk.baden-wuerttemberg.de/

Insbesondere:
e Personenstandsurkunden, das heit Urkunden, die von einem Standesamt ausgestellt wurden, z.B. Geburts-, Ehe-, und
Sterbeurkunden, Ehefahigkeitszeugnisse sowie Bescheinigungen iber Namensanderung oder -fiihrung,

e Melderechtliche Bescheinigungen der Blirgermeisteramter, zum Beispiel Aufenthaltsbescheinigungen,
Meldebescheinigung,

e Einblrgerungszusicherungen, Einblrgerungsurkunde,

e Adoptionsbefurwortungen und Sozialberichte der Jugendamter,
e vom Gesundheitsamt vorbeglaubigte arztliche Bescheinigungen,
e vom Veterinaramt vorbeglaubigte Impfbescheinigungen,

e und Prifungszeugnisse der Industrie- und Handelskammer und der Handwerkskammer.

Verlinkung zu diesem Akkordeon-Element kopieren

Was ist zu beachten, wenn ich Urkunden fiirs Ausland beglaubigen lassen muss?
1. Urkunden, die vom Regierungsprasidium Freiburg beglaubigt werden sollen, mussen im jeweiligen Regierungsbezirk
ausgestellt worden sein.

2. Die Urkunden missen im Original vorgelegt werden, und ihr Ausstellungsdatum sollte nichtmehr als sechs Monate zurtick
liegen, da es sonst sein kdnnte, dass die Urkunden trotz Beglaubigung nicht im Ausland anerkannt werden. Weiterhin
mussen die Urkunden mit einem Dienstsiegel (d. h. dem "Wappenstempel" der ausstellenden Behdrde oder Kérperschaft)
versehen sein.

3. Beachten Sie auch genau, welche Angaben Sie gegenlber den auslandischen Behdérden nachweisen mussen und ob diese
Angaben auch tatsachlich durch die Urkunde dokumentiert werden.

Verlinkung zu diesem Akkordeon-Element kopieren

Wie lauft das Beglaubigungsverfahren im Einzelnen ab?

Sie kénnen uns lhre Urkunden mit der Post schicken.
Sofern Sie den Postweg vorziehen, legen Sie bitte Ihren Urkunden ein Begleitschreiben bei, aus dem lhre Anschrift, lhr
Anliegen und insbesondere das Bestimmungsland der Urkunden hervorgeht.

Muster eines Begleitschreiben zur Beglaubigung von Urkunden zur Verwendung im Ausland (pdf)

Verlinkung zu diesem Akkordeon-Element kopieren


http://rp.baden-wuerttemberg.de/fileadmin/RP-Internet/Formularcenter/_DocumentLibraries/Formulare/BeglaubigungUrkunden.pdf

Was kostet die Beglaubigung?
Die Beglaubigung kostet flir Privatpersonen ab 01. Januar 2025 pro Urkunde 25 Euro; flir Unternehmen 50 Euro.

Urkunden die von Jugendamtern fir Auslandsadoptionen ausgestellt wurden, werden gebihrenfrei beglaubigt.

Wenn Sie bei einem anderen Regierungsprasidium eine Urkunde zur Verwendung im Ausland beglaubigen lassen missen,
finden Sie hier Informationen zum Ablauf und den Kosten:

Regierungsprasidium Karlsruhe
Regierungsprasidium Tibingen
Regierungsprasidium Stuttgart

Verlinkung zu diesem Akkordeon-Element kopieren

Welche Lander akzeptieren die Apostille?
Es gibt zwei Arten der Beglaubigung:

e |egalisation

e Apostille

Welche Art der Beglaubigung notwendig ist, erfahren Sie bei der zustandigen konsularischen Vertretung des
Bestimmungsstaates in Deutschland oder bei den fir die Beglaubigung zustandigen deutschen Stellen.

Fiir Lander, die dem Ubereinkommen zur Befreiung auslandischer &ffentlicher Urkunden von der Legalisation beigetreten
sind, genugt es, die erforderlichen Urkunden mit einer sogenannten ,Apostille” zu versehen. Mit der Apostille wird die
deutsche o6ffentliche Urkunde direkt im Ausland anerkannt.

Werden die Urkunden fir Lander benétigt, welche diesem Abkommen nicht beigetreten sind, beglaubigen wir die Urkunden
vor. Danach missen Sie sich mit IThren Urkunden noch an die konsularische Vertretung des Bestimmungsstaates in der
Bundesrepublik Deutschland wenden. Dort wird die von uns vorbeglaubigte Urkunde dann "legalisiert" (Uberbeglaubigt) und
kann dann erst im Ausland verwendet werden.

Ubersicht von Landern, die die Apostille akzeptieren

Verlinkung zu diesem Akkordeon-Element kopieren


http://rp.baden-wuerttemberg.de/rpk/service/beglaubigung/
http://rp.baden-wuerttemberg.de/rpt/service/beglaubigung/
http://rp.baden-wuerttemberg.de/rps/service/beglaubigung/
https://www.auswaertiges-amt.de/de/-/2570832

