Beim Regierungsprasidium Karlsruhe ist im Referat 32 — Betriebswirtschaft, Agrarforderung und Struk-
turentwicklung — zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine Stelle mit einer / einem

Sachbearbeiter/in zur Umsetzung der Maflnahme Beratung (w/m/d)
in Vollzeit befristet fir die Dauer eines Jahres zu besetzen.

Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere folgende Schwerpunkte:

e Bearbeitung von Onlineantragen zur Férderung von Beratungsmodulen fur die Landwirtschaft (Vor-Ort-Auf-
gabe), insbesondere Erst- und Zweitkontrolle im Bewilligungs- und Auszahlungsverfahren

e Erstellen von Statistiken, Fiihren von Uberwachungslisten, Registraturarbeiten

o Weitere Verwaltungstatigkeiten im Bereich der Durchfiihrung von Férderverfahren

Ihr Profil:

e Abgeschlossene Laufbahnpriifung flir den mittleren nichttechnischen Verwaltungsdienst, abgeschlossene
Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r, Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte/r, Justizfachange-
stellte/r, Biirokauffrau/Blrokaufmann, Fachangestellte/r fiir Birokommunikation, Kauffrau/Kaufmann fir Bliro-
kommunikation, Kauffrau/Kaufmann fiir Biromanagement
Sicherer und routinierter Umgang mit dem PC
Bereitschaft zur Bildschirmarbeit
Gute Kenntnisse in der Anwendung der Microsoft-Office-Programme (Word, Excel, Outlook)

Sicheres und gewandtes Auftreten sowie Kontakt- und Kooperationsfahigkeit

Engagement, Teamfahigkeit, Verantwortungsbewusstsein, Genauigkeit und Flexibilitat

Hohe Motivation und Belastbarkeit, sowie ausgepragte Leistungsbereitschaft

Vorkenntnisse in der Bearbeitung von Forder-/Zahlungsantragen insb. in EU-kofinanzierten Forderverfahren
sind von Vorteil

Die Beschaftigung richtet sich nach dem Tarifvertrag fiir den 6ffentlichen Dienst der Lander (TV-L). Die Vergultung
erfolgt bei Vorliegen aller tariflichen und personlichen Voraussetzungen in Entgeltgruppe 8 TV-L.

Neben abwechslungsreichen und verantwortungsvollen Aufgaben, bieten wir attraktive Beschéaftigungsbedingun-
gen. Daruber hinaus unterstitzen wir Ihre Mobilitat mit dem JobTicket BW.

Die Befristung richtet sich nach § 14 Abs. 2 des Teilzeit- und Befristungsgesetzes. Daher konnen nur Bewerbe-
rinnen und Bewerber berlcksichtigt werden, die noch nicht in einem Arbeitsverhaltnis beim Land Baden-W rt-
temberg beschaftigt waren.

Das Regierungsprasidium Karlsruhe strebt eine Erhéhung des Frauenanteils an und fordert Frauen ausdrick-
lich auf, sich zu bewerben. Die Stelle ist grundsatzlich teilbar. Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber
werden bei entsprechender Eignung bevorzugt berticksichtigt.

Bewerbungen bitten wir bis spatestens 30.06.2024 unter Angabe der Kennziffer 2024_034 einzusenden. Bitte
nutzen Sie hierflur ausschlieRlich unser Onlinebewerbungsportal. Den Zugang hierfir finden Sie auf unserer
Homepage im Bereich ,Stellenangebote”. Fiir fachliche Auskiinfte stehen Ihnen Frau Kuisl (Telefon 0721/926-
3721) oder Frau Klewin (Telefon 0721/926-3725) gerne zur Verfiigung. Bei sonstigen Fragen wenden Sie sich
bitte an Frau Maier vom Personalreferat (Tel.: 0721/926-6212).

Die Informationen zur Erhebung von personenbezogenen Daten bei der betroffenen Person nach Art. 13 der
Datenschutz-Grundverordnung kénnen unserer Homepage Bereich ,Stellenangebote“ entnommen werden.

www.rp-karlsruhe.de
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